
设备维修申报单
 

申报时间：    年   月   日    使用部门：       NO：
	设备名称
	 
	设备编号
	 
	规格型号
	 

	单 价
	 
	生产厂家
	 
	购置日期
	 

	故障现象及

造成原因
	 

 

 

 
 
 
            使用部门签字（盖章）：        

	故障原因

分析鉴定
	 

	院办维修管理意见
	主管院长

批  示
	院长

批示
	计         费

	
	
	
	配件
	计 件
	计 时
	合计金额

	 
	 
	 
	 
	 

 
	 

 
	 

 

	
	
	
	使

用

部

门

验

收

意

见
	 

     

 

 

 

   

 

 

 

验收人员签字：


电脑耗材、办公用品申领单
申领时间：    年   月   日          使用部门：      
	电脑耗材名称
	 
	
	 
	 

	规格型号
	
	
	
	

	数   量
	
	
	
	

	办公用品名称
	
	
	
	

	规格型号
	
	
	
	

	数   量
	
	
	
	

	院办管理员意见
	主管院长
批  示
	院  长
批  示

	
	
	



